
各種証明書の発行について
＜1.証明書の発行申請について＞
（１）卒業後に各種証明書が必要な場合、卒業生本人による「事務室窓口申込み」または「郵送申込み」
で申請が可能です。

（２）卒業生本人がやむを得ず申込みできない場合は、事務室窓口での申込みに限り、代理人による申込
みが可能です。（代理人による郵送申込みは行っておりませんのでご注意ください。)
詳しくは、＜３．申請方法＞をご確認ください。

（３）電話やＦＡＸ、メール等による申請はできませんのでご了承ください。

（４）事務室窓口時間
月曜日から金曜日 ８：３０～１６：００
（土・日・祝や本校が定めた休業日は受付できませんのでご了承ください。）

＜2. 証明書の種類・所要日数について＞

※卒業後所定の年数を経過している場合は、発行できないものがあります。
※発行手数料は無料です。

＜３．申請方法 ※原則本人による申請＞
（１）窓口申請
事務室窓口にて、証明書発行申請書に必要事項を記入してください。
【ご用意いただくもの】
運転免許証、マイナンバーカード等 卒業生の本人確認ができる証明書
（やむを得ず代理人が申請する場合：
①代理人の運転免許証、マイナンバーカード等 代理人の本人確認ができる証明書
②卒業生本人の運転免許証やマイナンバーカード等のコピー）

証明書の種類 所要日数（※業務日）
１ 卒業証明書 即時発行
２ 成績証明書 ７業務日
３ 単位修得証明書 ７業務日
４ 調査書 ７業務日
５ 卒業証明書（英文） ７業務日
６ 成績証明書（英文） ７業務日
７ 卒業証明書（電気工事士受験用） 即時発行（事前に電話問い合わせの上、申込み用紙

を窓口にご持参ください）
８ 単位修得証明書（建築士受験用） ７業務日
９ その他の証明書 ７業務日



（２）郵送による申請
学校ホームページより証明書発行申請書をダウンロード後印刷し、太枠内の必要事項を記入のうえ、

事務室に郵送してください。
【同封いただくもの】

①必要事項を記入した証明書発行申請書
②卒業生本人の運転免許証、マイナンバーカード等 本人確認ができる証明書のコピー
③返信用封筒(住所・氏名記入、送料分の切手貼付)

【切手料金参考】 ※すべての証明書が原則Ａ４用紙１枚で発行されます。

※速達や簡易書留等ご希望の場合は、加算料金分の切手を貼付してください。

（３）注意事項 ※卒業時と氏名が変わっている場合
窓口申請・郵送申請それぞれの必要物に加え、本人確認のため戸籍抄本を持参または同封してくださ

い。証明書に記載される名前は卒業時（旧氏名）のものです。

＜４．申請書の送付先＞
〒０１５－８５３０ 秋田県由利本荘市石脇字田尻３０番地

秋田県立由利工業高等学校 事務室 証明書発行担当者 宛

＜５．問い合わせ＞
各種証明書発行についてご不明な点がございましたら、事務室までお問い合わせください。
秋田県立由利工業高等学校 事務室 証明書発行担当者
電話番号 ０１８４－２２－５５２０（問い合わせ時間 平日 ８：３０～１６：００）

重さ（ｇ）/ １通 申込数 小計（ｇ）
各種証明書 約５ｇ
返信用封筒の重さ
（めやす）

長形３号（Ａ４三つ折り） 約６ｇ
角形２号（Ａ４折らずにそのまま） 約１５ｇ

合計（ｇ）

重さ 普通郵便料金
長形３号 ２５ｇ以内 ８４円

５０ｇ以内 ９４円
角形２号 ５０ｇ以内 １２０円

１００ｇ以内 １４０円
１５０ｇ以内 ２１０円
２５０ｇ以内 ２５０円
５００ｇ以内 ３９０円


